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CANCAGEM

REGULAMENTO SOBRE A CONCESSAO DE PASSAGENS E DIARIAS
CONFEDERACAO BRASILEIRA DE CANOAGEM
REGULAMENTO 2022

A CBCa define o regulamento sobre a
concessdo de Passagens e didrias, com
recursos oriundos de Termo de Convénio
estabelecidos com o Comité Paralimpico
Brasileiro, por meio da Lei 10.264/2001.

1. FINALIDADE

Estabelecer procedimentos e definir critérios e limites de gastos para a concessdo de passagem
e pagamento de diarias quando da realizagdo de viagem a servico, no territdrio nacional ou no
exterior, e didrias para profissionais que atuam em periodos sazonais do processo de
treinamento da Equipe de Paracanoagem, assim como para a respectiva prestacdao de contas.

2. CONCEITUAGAO
2.1.Para os fins especificos de implementac¢do deste Regulamento, considera-se:

2.1.1. BILHETE DE PASSAGEM: documento emitido por empresa transportadora ou
agéncia de viagem, objetivando garantir o deslocamento entre a cidade de origem
do viajante e a localidade onde sera prestado o servico ou executar a atividade
pretendida.

2.1.2. DIARIA: valor monetario concedido pela Confederacdo Brasileira de
Canoagem-CBCa — para a cobertura de despesas com hospedagem, alimentacdo e
locomogao urbana durante o periodo da prestagdo dos servigos.

2.1.3. PERNOITE: periodo no qual o viajante se hospeda fora da cidade sede de
trabalho, ou quando, por necessidade de deslocamento por qualquer meio de
transporte, tiver que viajar total ou parcialmente durante o periodo noturno.

2.1.4. VIAJANTE: dirigentes, funcionarios, colaboradores e auxiliares eventuais da
CBCa que prestam servicos ou executam determinadas atividades fora de sua
cidade sede.

3. DOS CRITERIOS PARA CONCESSAO E DOS PROCEDIMENTOS

3.1.0 pedido de concessao de didrias e passagem serd, obrigatoriamente, encaminhado ao
setor de viagens da Confederagdo Brasileira de Canoagem-CBCa, que avaliard se a
concessao esta dentro do escopo de um projeto aprovado para poder executar,
mediante autorizacdo interna da diretoria executiva da CBCa.
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3.2.A Unidade interessada deverd encaminhar o pedido dentro do prazo minimo de 7
(sete) dias antecedéncia da data prevista para a viagem.

3.3.Em cardter excepcional, mediante justificativa da Unidade interessada para atender
situacOes especiais de exclusivo interesse da Confederacao Brasileira de Canoagem, a
critério do Presidente da CBCa, podera ser autorizada emissdao de bilhetes de
passagens aéreas fora do prazo minimo de antecedéncia fixado.

3.4. A solicitacdo de didrias e passagens sera enviada em 01 (uma) Unica via
para o e-mail do responsavel pelo setor de viagens, e tramitard pelas unidades
internas da CBCa para as respectivas providéncias que Ihes sejam cabiveis.

3.4.1. Havendo solicitacdo de diarias, sem bilhete de passagem ou vice-versa, tal fato
devera ser devidamente justificado no e-mail que deverd ser comprovado por
outros meios, como tickets de pedagio, rooming list, cartdo de embarque.

3.5.A reserva e emissdo dos bilhetes de passagem assim como a reserva de hotéis e a
contratacdo de transporte intermunicipal serdo providenciadas pela empresa licitada
pela CBCa, mediante solicitacdo e aprovacao da Confederacdo Brasileira de Canoagem.

3.6.0s bilhetes de passagens sdo de propriedade da CBCa, ndo sendo permitido ao
viajante efetuar quaisquer alteracGes nestes sem prévia autorizacdo, salvo motivo
alheio a sua vontade, devidamente informado no ato da prestac¢do de contas.

3.7.0 pagamento de multa decorrente de atraso ou perda do embarque pelo viajante
serd de sua exclusiva responsabilidade, salvo quando a sua justificativa for aceita pela
CBCa.

3.8.As didrias nacionais serdao concedidas por dia de afastamento do viajante de sua
origem, e terdao valores diferenciados por classificagdo do cargo ou emprego,
conforme fixado na “TABELA DE DIARIAS NACIONAIS” — Anexo |. Também podendo
ser referente ao gasto no translado entre seu domicilio/Aeroporto e
Aeroporto/Hotel, bem como o itinerario contrdrio a este, com valores previsto no
Anexo I.

3.9.As diarias internacionais serdo concedidas, para os paises da América do Sul,
obedecendo as mesmas regras dos deslocamentos nacionais e para os demais paises,
as didrias serdo concedidas compreendendo o dia da partida e o dia da chegada a
origem, obedecendo aos valores fixados na TABELA DE DIARIAS INTERNACIONAIS —
ANEXO II.

3.10. Os valores das didrias constantes dos Anexos | e Il serdo atualizados
sempre que ocorrer variagdo nos precos de mercado ou por qualquer outro motivo
que justifique a sua majora¢do, mediante fundamentada proposta da Confederagao
Brasileira de Canoagem e sua implementagdo dar-se-a sempre por ato do Presidente.

3.11. O calculo das didrias do viajante obedecerd aos critérios abaixo:
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a) Quando o afastamento e o retorno do viajante ocorrer no mesmo dia ou até
as 12:00h do dia subsequente o mesmo tera direito a uma diaria.

b) Quando o retorno ocorrer apos as 12:00h e antes das 18:00h do dia
subsequente o viajante tera direito a mais meia didria.

3.12. Quando o afastamento ocorrer numa sexta-feira, e o retorno ndo se
efetivar no mesmo dia, incluindo-se, portanto, sdbado, domingo ou feriado, as
propostas de concessao de didrias deverao ser devidamente justificadas.

3.13. Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada a prorrogacdo pelo Presidente da Confederacdo Brasileira de
Canoagem, o viajante fara jus as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, as
guais serdo solicitadas por ocasido da prestacdo de contas.

3.14. A Confederacdo Brasileira de Canoagem, tdo logo receba a solicitacdo de
viagem, providenciard o respectivo crédito das didrias na conta corrente do
beneficiario, exceto nas seguintes situagoes:

a) Em casos de emergéncias ou urgéncias, devidamente justificados, quando
poderdo ser processadas no decorrer do afastamento;

b) Quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze dias), caso
em que, a critério da Presidéncia, o desembolso pela CBCa poderd ser
efetuado parceladamente, sempre respeitada a frequéncia quinzenal.

3.15. E vedado o pagamento de didrias com antecedéncia superior a 5 (cinco) dias
da data prevista para o inicio da viagem, salvo excecbes previamente justificadas para
a presidéncia da CBCa.

3.16. A Confederacdo Brasileira de Canoagem diligenciard para que os
procedimentos administrativos estabelecidos neste regulamento sejam rigorosamente
cumpridos, preservando-se a escorreita instrugdo dos processos.

3.17. Compete ao Presidente da CBCa, ou a quem ele delegar essa competéncia,
autorizar os pedidos de viagens a servigo para dirigentes, funciondrios, colaboradores
e auxiliares eventuais.

3.18. Quando a viagem programada nao for realizada, o viajante devera comunicar o
fato a Confederagdo Brasileira de Canoagem, até o primeiro dia util subsequente a
data prevista para o inicio da viagem, devolvendo, de imediato, juntamente com a
comunicacdo, o bilhete de passagem ndo utilizado e o valor das didrias porventura
recebidas, bem como os valores investidos pela CBCa para o viajante, como
hospedagem e passagem, dentro outros, salvo casos justificados e aceitos pela
presidéncia da CBCa.

3.19. Por ocasido de eventos patrocinados pela CBCa, caberd a darea interna
responsavel informar a Confederacdo Brasileira de Canoagem o ndo comparecimento
de colaboradores e/ou auxiliares eventuais, técnicos, atletas, e/ou atletas guias
previamente convocados, com vistas a adocdo de providéncias junto a Agéncia de
Viagens licitada, para a cobranga dos créditos decorrentes de bilhetes de viagem nao
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utilizados.

3.20. Classes de Voo e Acomodacdes: Nao ocorrerd diferenciacdo nas classes de

voos, bem como em acomodag¢des, mesmo em voos internacionais cujo o tempo é
superior ao previsto.

3.21. Conforme artigo 6°, inciso Il, da Lei n° 7.713, de 22 de dezembro de 1988, as

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

5.1.

didrias de viagem sdo rendimentos da pessoa fisica isentos do imposto de renda,
todavia, se as diarias passarem a integrar saldrio por forca do artigo 457, paragrafo 29,
da Consolidac¢do das Leis do Trabalho (excederem 50% do salario percebido) passam a
integrar a base de calculo do referido imposto.

DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Logo apds o término da viagem, o viajante apresentara prestacdo de contas, anexando
o respectivo bilhete e/ou comprovante de voo, utilizado ou n3o.

Processados os registros necessarios, a drea solicitante encaminhard a documentagao
para a Confederacdo Brasileira de Canoagem, para adoc¢do das providéncias cabiveis,
inclusive a apuracdo de valores que devam ser restituidos ou ressarcidos, notificando a
parte interessada.

No prazo de até 5 (cinco) dias contados da notificagdo, o viajante devera providenciar
junto a Confederagdo Brasileira de Canoagem, a restituicdo das didrias recebidas em
excesso ou, nesse mesmo prazo, se for o caso, devera ser ressarcido pelo CBCa o valor
que ele tiver desembolsado a maior em razdo da ocorréncia de excepcionalidades
contempladas neste Regulamento.

No caso de utilizagdo parcial ou ndo utilizagdo de bilhetes de passagens, o viajante
deve fazer constar o registro desse fato para a prestagdo de contas da CBCa, indicando
o trecho, o bilhete ndo utilizado e o motivo para tal acontecimento.

O n3ao cumprimento dos prazos e condicdes para a prestacdo de contas
submeterd o viajante as sang¢Oes disciplinares cabiveis, quando for o caso, e a
cobranca judicial das importancias referentes as didrias concedidas e o valor da
passagem.

Ndo serdo concedidas didrias e passagens ao viajante que estiver inadimplente com a
sua prestacdo de contas ou, quando apresentada, ndo for ela aprovada pelas areas
competentes, salvo por motivo alheio a sua vontade, devidamente justificado.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Compete a Confederacdo Brasileira de Canoagem manter sob sua guarda a relagdo das
didrias concedidas durante cada més, indicando o nome do viajante, o destino,
periodo do deslocamento e o valor das didrias, disponibilizando estas informacgdes aos
interessados, mediante solicitacdo por escrito com antecedéncia de 10 (dez) dias Uteis
a contar da data de protocolo.
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5.2.As duvidas decorrentes da aplicacdo deste Regulamento serdo dirimidas pela
Confederacdo Brasileira de Canoagem, conforme a sua natureza, ouvido o Presidente
da CBCa, sempre que necessario.

5.3.Quaisquer situagBes ndo previstas neste Regulamento serdo deliberadas pela
Diretoria da CBCa.

5.4.Integram este Regulamento os seguintes anexos:
ANEXO | - TABELA DE DIARIAS NACIONAIS
ANEXO Il - TABELA DE DIARIAS INTERNACIONAIS

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no sitio oficial da CBCa, revogando-
se as disposi¢cdes em contrario.

Curitiba, 14 de agosto de 2023.

VA A

Presidente — CBCa
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ANEXO |

TABELA DE DIARIAS NACIONAIS

BRASILEIRA DE

COLABORADORES CBCa Moeda Valor
Com despesa de locomogdo/transporte Real RS 95,00
Com despesa de alimentagao Real RS 154,00
Com despesa de hospedagem (*) Real RS 295,00
Com despesa de alimentacdo e hospedagem (*) Real RS 355,00
Sem pernoite (**) Real RS 48,00

DIRIGENTES CBCa
. . . . Moeda Valor
presidente, vice-presidentes, diretores e gerentes

Com despesa de locomogdo/transporte Real RS 109,00
Com despesa de alimentagao Real RS 283,00
Com despesa de hospedagem (*) Real RS 490,00
Com despesa de alimentacdo e hospedagem (*) Real RS 664,00
Sem pernoite (**) Real RS 98,00

NAO COLABORADORES Moeda Valor

PRESTADORES DE SERVICO E ATLETAS

Sem despesa de alimentagao Real RS 71,00
Com despesa de alimentagdo Real RS 107,00
Sem pernoite (**) Real RS 36,00

(*) Diaria que inclua despesa de hospedagem somente devera ser solicitada em casos extraordindrios quando a

area de gestdo de viagens da CBCa ndo conseguir hotel na cidade de destino

(**) Em viagens sem pernoite, a didria para o Colaborador sera igual a 50% da didria em viagem no pais, sem

alimentacdo e/ou hospedagem.
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ANEXO Il
TABELA DE DIARIAS INTERNACIONAIS

COLABORADORES CBCa Moeda Valor

Com despesa de locomogdo/transporte Euro (**) 100,00
Com despesa de locomogdo/transporte Ddlar 80,00
Com despesa de alimentacao Euro (**) 180,00
Com despesa de alimentacao Ddlar 150,00
Com despesa de hospedagem (*) Euro (*¥*) 180,00
Com despesa de hospedagem (*) Délar 200,00
Com despesa de alimentacdo e hospedagem (*) Euro (**) 350,00
Com despesa de alimentacdo e hospedagem (*) Délar 350,00
DIRIGENTES CBCa Moeda Valor

presidente, vice-presidentes, diretores e gerentes
Com despesa de locomogao/transporte Euro (**) 100,00
Com despesa de locomogdo/transporte Ddlar 80,00
Com despesa de alimentacdo Euro (**) 250,00
Com despesa de alimentagao Délar 240,00
Com despesa de hospedagem (*) Euro (**) 348,00
Com despesa de hospedagem (*) Délar 373,00
Com despesa de alimentacdo e hospedagem (*) Euro (**) 498,00
Com despesa de alimentacdo e hospedagem (*) Délar 533,00
NAO COLABORADORES Moeda Valor
PRESTADORES DE SERVICO E ATLETAS

Sem despesa de alimentacdo Euro (**) 60,00
Sem despesa de alimentagao Délar 60,00
Com despesa de alimentacdo Euro (**) 90,00
Com despesa de alimentagao Délar 90,00

(*) Diaria que inclua despesa de hospedagem somente devera ser solicitada em casos extraordindrios quando a area
de gestdo de viagens da CBCa nao conseguir hotel na cidade de destino.

(**) As despesas em Euro serdo concedidas para viagens ao continente Europeu. Para as demais localidades serd
utilizado o ddlar.
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